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Regimento Interno da BE

Artigo 1.2 Definigao
A Biblioteca Escolar (BE) é um espaco polivalente, de funcionamento transversal as restantes estruturas
pedagdgicas da escola, que segue os principios orientadores do Programa Rede de Bibliotecas Escolares
(RBE), do Perfil do Aluno a Saida da Escolaridade Obrigatdria (PASEQ), da Estratégia Nacional de Educagdo
para a Cidadania e do Plano de Acdo para a Transicdo Digital.

Artigo 2.2 Missao
A BE tem como missao:
a) Desenvolver as literacias da leitura, dos media e da informacao;
b) Contribuir para o sucesso das aprendizagens através do enriquecimento de estratégias de ensino;
c) Promover a inclusdo e a cidadania.

Artigo 3.2 Competéncias
1. A BE contribui para o desenvolvimento do Projeto Educativo da Escola (PEE), perseguindo objetivos de
natureza educativa, informativa, cultural e recreativa.
2. Assim, é da sua competéncia:
a) Impulsionar a formacdo integral dos alunos numa perspetiva interdisciplinar de acordo com as
finalidades e o curriculo da escola;
b) Criar e manter nos alunos o habito e o prazer da leitura, da aprendizagem e da utilizacdo das
bibliotecas ao longo da vida;
c) Contribuir, junto dos docentes, para a promocéao da inovacdo pedagdgica, de novas formas de relacdo
com o saber e de novas modalidades na estruturacao das situacdes de aprendizagem, visando a alteracdo
e diversificacdo das praticas no interior da sala de aula;
d) Apoiar toda a comunidade educativa na aprendizagem e na pratica de competéncias da literacia da
leitura, dos media e da informacdo, visando a selecdo, utilizacdo, documentacdo e informacdo, na
producdo de documentos com linguagens diversificadas;
e) Providenciar o acesso aos recursos locais, regionais, nacionais e globais, e as oportunidades que
confrontem os alunos com ideias, experiéncias e opinides diversificadas;
f) Organizar atividades que promovam a cidadania e favorecam a consciéncia critica e a sensibilizacdo
ambiental, artistica e socioemocional;
g) Dotar a escola de um fundo documental diversificado, organizado e atualizado, adequado as
necessidades da escola e da comunidade educativa;
h) Dinamizar os registos de memoria da Escola e do meio envolvente, contribuindo para reforgar a
identidade da escola e da comunidade local;
i) Proporcionar aos alunos meios e condi¢gdes que encorajem e permitam uma ocupacao util e recreativa
dos tempos livres;
j) Caminhar no sentido da transformagdo da BE num polo cada vez mais aglutinador das atividades do
PA da escola, em articulagdo com os diferentes departamentos e grupos de recrutamento;
k) Promover o acolhimento de alunos numa perspetiva de inclusdo;
I) Contribuir para a transicdo digital, operacionalizando as estratégias definidas no Plano de Ac¢do de
Desenvolvimento Digital da Escola (PADDE);
m) Promover competéncias de literacia para o cinema;
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n) Dinamizar estratégias de ligacdo da escola a comunidade e estabelecimento de parcerias com
instituicdes locais (Agrupamento de Escolas do Montijo, Biblioteca Municipal, Camara Municipal) e
nacionais.

Artigo 4.2 Organizagao interna

1. A BE é constituida pelas seguintes areas funcionais: atendimento, leitura informal, informatica, estudo e
trabalho em pequenos grupos, ludoteca, sala Plano Nacional de Cinema (PNC), gabinete de gestdo e arquivo.
2. A BE presta os seguintes servigos:
- empréstimo para a aula, empréstimo domiciliario e empréstimo inter-bibliotecas;
- servico de referéncia;
- consulta presencial e apoio documental a atividades curriculares e extracurriculares;
- utilizacdo de computadores;
- centro de recursos (ludoteca e mediateca);
- servico de impressao;
- sala PNC (docentes).
4. O Plano de Atividades (PA) da BE é apresentado pelo professor bibliotecdrio em Conselho Pedagégico (CP),
no inicio do cada ano letivo, para efeitos de aprovacao.
5. O PA deve articular-se com o PEE, bem como os objetivos especificos da BE, tendo em atengao os recursos
humanos, materiais e financeiros da escola.
6. A BE devera ser atribuida uma verba especifica no orcamento da escola para a execucdo do seu PA, tendo
em conta:

a) A manutencdo/melhoria dos equipamentos e recursos;

b) As despesas relativas ao material de desgaste;

c) A realizacdo de atividades e renovacao do fundo documental.

Artigo 5.2 Utilizadores
Os utilizadores da BE sdo, segundo as diferentes categorias de leitores, os seguintes:
a) Alunos com matricula valida;
b) Docentes em exercicio de fungGes na escola;
c) Funcionarios em exercicio de fungées na escola;
d) Pais e encarregados de educacdo e comunidade em geral.

Artigo 6.2 Equipa da BE
1. A organizacdo e gestdao da BE é da responsabilidade do professor bibliotecario.
2. O professor bibliotecario é designado pelo diretor, segundo a Portaria n2192-A/2015, de 29 de junho.

3. A equipa da BE podera integrar outros docentes da escola designados pelo diretor, de entre os docentes
gue apresentem, preferencialmente, um dos seguintes requisitos:

a) Formacdo académica, especifica ou profissional na drea de gestdo da informacdo e/ou bibliotecas

escolares;

b) Experiéncia comprovada em equipas de bibliotecas escolares;

c) Perfil adequado a funcéo.
4. A equipa educativa é apoiada na sua atividade por assistentes operacionais, indispensaveis ao
funcionamento da BE e a realizacdo das tarefas ligadas ao funcionamento da unidade de informacao e cujo
numero deverd obedecer as orientacdes da RBE para esta tipologia de estabelecimento de ensino.
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5. Os assistentes operacionais que integram a equipa da BE sdo nomeados pelo diretor, com parecer do
professor bibliotecario, de entre os assistentes operacionais que apresentem, preferencialmente, um dos
seguintes requisitos:

a) Formacdo especifica ou profissional na drea da biblioteconomia e/ou bibliotecas escolares;

b) Experiéncia comprovada em fungdes em bibliotecas escolares;

c) Perfil adequado a funcéo.

Artigo 7.2 Professor bibliotecario
1. O professor bibliotecdrio é o responsavel pelo servico técnico-pedagogico da BE e as suas funcdes, bem
como o perfil, estdo definidas em legislagdo prépria (Portaria n2192-A/2015, de 29 de junho).

2. A gestdo da BE é estabelecida ainda através de um conjunto de outros documentos elaborados pela
equipa educativa: PA, Politica Documental e Regimento Interno.

Artigo 8.2 Competéncias do professor bibliotecario
Sao competéncias do professor bibliotecario:

d)Coordenar a gestdo, o planeamento e a organiza¢do da BE, no que respeita ao dominio da informacao
e também nos aspetos pedagdgico, administrativo e de pessoal, nomeadamente, propor ao diretor a
distribuicdo do crédito horario atribuido de acordo com legislacdo em vigor;

e)Coordenar a elaboracdo do PA da BE, apresentd-lo ao conselho pedagdgico e promover a sua
execucao;

f) Definir, implementar e desenvolver a politica documental da BE em articulagdo com o conselho
pedagdgico e o diretor;

g) Perspetivar a BE e as suas funcdes pedagdgicas no contexto do PEE, promovendo a sua constante
atualizacdo e uma utilizacdo plena dos recursos documentais, por parte dos alunos e professores,
qguer no ambito curricular, quer no da ocupacdo dos tempos livres;

h) Colaborar com as comissdes de trabalho na ESJP na elaboracdo de documentos referentes a BE;

i) Articular a sua atividade com os 6rgdos de gestdo da escola (conselho geral/diretor/conselho
pedagdgico) para viabilizar as funcbes da BE e para assegurar a ligacgdo com o exterior,
nomeadamente com a Biblioteca Publica Municipal, com as outras bibliotecas escolares do concelho,
com a RBE e com a SABE (Servigo de Apoio as Bibliotecas Escolares);

j) Assegurar que os recursos documentais e informacdo sdo selecionados, adquiridos e organizados de
acordo com os critérios técnicos da biblioteconomia, ajustados as necessidades dos utilizadores;

k) Identificar necessidades de formagdo no ambito das bibliotecas escolares e comunica-las ao diretor;

I) Representar a BE junto aos organismos e nas atividades desenvolvidas no ambito da RBE;

m) Representar a BE no conselho pedagdgico.

Artigo 9.2 Horario
A Biblioteca funciona dentro do seguinte horario:

a) O hordrio habitual de funcionamento da Biblioteca é das 9.00 as 17.00, estando encerrada para
almoco das 13.00 as 14.00;

b) A quarta-feira a Biblioteca encerra as 15.20 para manutencio e limpeza do espaco;

c) O horario é afixado em local visivel e podera ser revisto anualmente;

d) Sempre que se verifiguem altera¢gdes ao horario de funcionamento habitual, as mesmas serdo
afixadas em local visivel e divulgadas nos canais digitais da BE.
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Artigo 10.2 Normas de funcionamento
Na BE vigoram as seguintes normas de funcionamento:

a) Para permitir condi¢Ges de trabalho e estudo, os utilizadores devem manter o siléncio;

b) A lotacdo da BE é definida de acordo com o nimero de lugares sentados em cada area funcional;
sempre que se verifiqgue um ruido superior ao aceitdvel, cabe ao responsavel ndo admitir novas
entradas;

c) Devem respeitar-se as diferentes areas funcionais, bem como os acessos de entrada e saida,
proporcionando um bom ambiente de estudo, trabalho e leitura;

d) N3o é permitido proceder a alteragcGes na disposicdo do mobilidrio e equipamentos;

e) E proibida a ingestdo de alimentos e bebidas dentro da BE;

f) Em caso de danos nos equipamentos ou documentos, o utilizador deve proceder a sua substituicdo
ou pagamento dos custos de reposicao;

g) Em caso de necessidade, os utilizadores poderdo solicitar apoio (informatico ou outro) a assistente
operacional, professor bibliotecario ou professor da equipa da BE;

h) Para utilizar os computadores, os alunos devem registar-se com as suas credenciais; no fim da
utilizacdo, devem ser eliminados quaisquer documentos guardados no computador e terminada a
Sessao;

i) E proibida a utilizagdo dos equipamentos informaticos para aceder a sites de contetido impréprio em
ambiente escolar e para fins ndo educativos;

j) A utilizagdo de recursos multimédia com som implica o uso de auscultadores;

k) Para usar o servigco de impressdo, é necessario munir-se de uma unidade de armazenamento externo
para gravar os trabalhos a imprimir; o servico de impressdo deve ser pago junto da assistente
operacional, com o respetivo cartdo do aluno e de acordo com a tabela de precos em vigor;

I) Todo o fundo documental da Biblioteca pode ser consultado e lido no espaco da mesma;

m) O fundo documental da BE respeita a organizacdo da Classificagdo Decimal Universal (CDU); os livros
da classe 8 (Literatura) encontram-se arrumados na estante por ordem alfabética do primeiro nome
do autor;

n) Os utilizadores tém livre acesso as estantes e podem selecionar os documentos que lhes interessam;
depois de retirado um livro da estante, o mesmo devera ser colocado no carrinho destinado ao efeito,
para evitar altera¢des na ordem de arrumacao;

0) Em caso de incumprimento das normas definidas neste Regimento, o utilizador terd como
penalizacdo o abandono do espaco e respetiva comunicacdo ao diretor de turma, dependendo da
gravidade do incumprimento.

Artigo 11.2 Empréstimo domiciliario
1. Pode ser requisitado para empréstimo domiciliario qualquer documento impresso da Biblioteca, a excecao
dos materiais de referéncia (Enciclopédias, Dicionarios e Atlas), obras raras, Unicas e em mau estado de
conservagao.
2. Os documentos impressos podem ser requisitados por um periodo de um més, renovavel pelo mesmo
periodo de tempo desde que ndo haja outro utilizador interessado. O mesmo utilizador ndo pode requisitar
mais de dois documentos de cada vez.
3. Os empréstimos domicilidrios cessam duas semanas antes do termo do ano letivo.
4. Os documentos requisitados deverao ser devolvidos em bom estado de conservacdo e dentro do prazo;
em caso de incumprimento, o utilizador fica impossibilitado de requisitar qualquer outro documento e o

Escola Secunddria Jorge Peixinho | Pagina 5 de 6



Regimento Interno da BE

encarregado de educacdo sera responsabilizado, no sentido de proceder a devolugdo do documento ou
pagamento do valor do mesmo.

5. A Biblioteca reserva-se o direito de recusar novo empréstimo domicilidrio a utilizadores responsaveis por
posse abusiva e prolongada de documentos.

Artigo 12.2 Utilizagdo do espacgo para aula
1. Todos os recursos da BE podem ser requisitados pelos professores para uso na sala de aula.
2. A sala PNC e o espaco da BE estdo disponiveis para receber turmas, devendo ser reservados pelos
professores com 48 horas de antecedéncia, junto do professor bibliotecario.
3. Os pedidos para aceder a plataforma de filmes do PNC devem ser feitos junto do professor coordenador
do projeto.
4. A ocupacdo do espago da BE por turmas ou grandes grupos sem marcagao prévia estara sempre sujeita a
disponibilidade do espaco e desde que os utilizadores se facam acompanhar de tarefas e respeitem as
normas de funcionamento definidas neste RI.

Artigo 13.2 Informagdo aos utilizadores

A BE utiliza diversos meios para difusdo de informacdo. A informacao sera veiculada por um ou mais meios
de acordo com a sua natureza e o publico a que se destina, de entre os quais:

a) Rede social Instagram;

b) Rede social Facebook;

c) Blogue;

d) Pagina da escola;

e) Correio eletrénico institucional.

Artigo 14.2 Avaliagao da BE
A BE avalia o seu trabalho de acordo com o modelo de avaliagdo da RBE.

Artigo 15.2 Disposicoes finais
1. As alteracdes a este Regimento podem ocorrer durante o ano letivo, desde que legitimadas por mudancas
nos servigos prestados pela BE ou por necessidade de regulamentacdo adicional; as alteragdes serdo sempre
sujeitas a aprovagdao em CP;
2. SituacBes ou casos omissos neste Rl serdo resolvidos pelo professor bibliotecario e/ou pela Direcdo,
respeitando a lei e regulamentos em vigor.
3. O Rl da BE produz efeito no dia subsequente a sua aprovacao em sede de CP.
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